
Наименование на услугата: Заявление за получаване на годишно съобщение за данъчни задължения на посочен електронен 

адрес 

Правно основание /нормативни документи/: ЗМДТ, ДОПК 

Необходими за изпълнение на услугата документи:  

           • заявление по образец    

                               

          Изпълнители      

                           /структурни звена в  

                            Общината; външни  

                                структури/ 

 

 

 

Технологични операции 

/Задачи по изпълнение на услугата/ 

Общинска 

администрация 

Външни 

администрации 

/институции 

Срок Цена 
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І. Действия при приемане на Заявление за 

получаване на годишно съобщение за данъчни 

задължения на посочен електронен адрес:     

      

1. Проверка дали са попълнени всички реквизити – 

идентификационни данни, вид на заявлението. *
 

       
Веднага  

 

2. Проверка дали заявлението е подписано.  *
 

       
Веднага  

 

3. Извършване на служебна корекция при възможност 

или връщане на подателя. *
 

       
Веднага  

 

4. Удостоверяване на приемането в Регистъра за 

приемане на заявления.  *
 

       Веднага  

4.1. Издаване на входящ номер и дата на приемането. *
 

       Веднага  



4.1.1. За заявления, подадени на място, датата на 

приемането е текущата дата. *
 

       Веднага  

4.1.2. За заявления, подадени чрез лицензиран 

пощенски оператор, датата на приемане е датата на 

пощенското клеймо.  *
 

   

    Веднага  

ІІ. Действия след приемането.           

1. Проверка за пропуснати, неточни или непълни 

данни. *
 

       Веднага  

2. Установяване правата на лицето, подаващо 

заявлението.  *
 

       Веднага   

ІІІ. Действия при обработка на Заявление за 

получаване на годишно съобщение за данъчни 

задължения на посочен електронен адрес:     

      

1. Въвеждане на данните в програмния продукт и в 

специализираната таблица.  *
 

      веднага  

ІV. Действия при предаване на документи в архив.           

1. Изготвяне на приемо-предавателен протокол 

съдържащ данни за вид, входящи номера на 

предаваните документи. За непредадените документи 

се посочват обстоятелствата.    *
 

 

    ежемесечно  

 


