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                                     www.opе.moew.government.bg
“Проектът се финансира от Кохезионния фонд на ЕС и от държавния бюджет на Република България чрез Оперативна програма Околна среда 2007 - 2013”
                                    ИНТЕГРИРАН  ВОДЕН ЦИКЪЛ НА ГРАД ШУМЕН-ІІ ЕТАП
                                 УКАЗАНИЯ 
ЗА УЧАСТИЕ И ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
                                    В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА

       ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
”ИЗПЪЛНЕНИЕ НА МЕРКИ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ В РАМКИТЕ НА ПРОЕКТ: 51011116-23-65 ” ИНТЕГРИРАН  ВОДЕН ЦИКЪЛ НА ГРАД ШУМЕН-ІІ ЕТАП”,      ОП ОКОЛНА СРЕДА 2007 - 2013”
ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

Възложител на поръчката
Община Шумен
бул. Славянски 17
Шумен 9700

Тел.: 054/ 800 457
Факс: 054/ 800 436
www.shumen.bg 
За контакти: 

Инж. Светлозар Дамянов
piushumun@gmail.com
Основание за поръчката
Настоящата открита процедура се провежда в изпълнение на Решение на Възложителя при община Шумен за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, на основание чл7, т. 1, чл. 3, ал. 1, т. 2, чл. 14, ал. 1, т. 2, чл. 16, ал. 8 и чл. 25, ал. 1 всичките от ЗОП.

Предмет на поръчката
Набор от мерки за ефективно информиране на обществото относно всички въпроси, свързани с осигуряването на информация и публичност на ниво проект                                    ИНТЕГРИРАН ВОДЕН ЦИКЪЛ НА ГРАД ШУМЕН-ІІ ЕТАП – подготовка на комуникационен план; изработване на лого и слоган на проекта, интернет страница, печатни, промоционални материали и филм; организиране на събития, подготовка и публикуване на прессъобщения, работа с медии.
Настоящата обществена поръчка касае дейност, планирана в рамките на проект : „Интегриран  воден цикъл на град Шумен-ІІ етап,  финансиран от Кохезионен фонд на ЕС и правителството на Р България чрез Оперативна програма „Околна среда 2007 – 2013”, реф. № на процедурата BG161PO005 10/1.11/02/16 Подобряване и развитие на инфраструктурата за питейни и отпадъчни води в агломерации над 10 000 е.ж. 
А. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Право на участие в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на изискванията на ЗОП и обявените в настоящата документация изисквания на Възложителя.

2. В случай, че Участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава Участниците в обединението представят споразумение/договор за обединяване. Споразумението/договорът да бъде представено в оригинал или нотариално заверено копие. Когато не е приложено споразумение/договор за създаването на обединение или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – Участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата открита процедура и офертата му няма да бъде разгледана.
Съгласно чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП във връзка с изискване на Възложителя за създаване на юридическо лице, когато Участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва след като Участникът представи пред Възложителя нотариално заверено копие на регистрация в Агенцията по вписванията или единен идентификационен код на създаденото юридическо лице. Новосъздаденото юридическо лице е обвързано от подадената оферта. Съгласно чл. 42, ал. 1, т.1 договорът за обществена поръчка не се сключва с Участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора не представи документ за регистрация в съответствие с това изискване.
3. Участникът е длъжен да съблюдава сроковете и условията, посочени в обявлението за обществената поръчка и документацията за участие в процедурата.
4. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертите, са за сметка на Участника. Спрямо Възложителя Участниците не могат да се предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл.39, ал.5 от ЗОП. Разходите по дейността на комисията за избор на изпълнител на обществената поръчка са за сметка на Възложителя.
5. Участникът се представлява от лицата, посочени в удостоверението за актуално състояние, или издадено Удостоверение от Агенцията по вписванията, или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
6. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг Участник, не може да представя самостоятелна оферта.

7. До изтичането на срока за подаване на офертата, всеки Участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.
8. Всеки Участник в процедурата може да представи само една оферта. Варианти не се приемат.
9. Офертата се представя в един оригинал, в писмен вид, на хартиен носител, надлежно подвързана и номерирана по страници.

10. Офертата се подава на български език. Когато Участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, регистрационните документи се представят в официален превод, а документите, които са на чужд език  се представят и в превод.
11. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от Участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа е записано: «Вярно с оригинала», собственоръчен подпис на представляващия под заверката и свеж печат на Участника. 
12. Относно образците на банковите гаранции, задължителни за Участника са само условията, описани в тях. Участникът е длъжен да се съобрази с искането на Възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изискуемата банкова гаранция и офертата на Участника ще бъде отстранена. 
13. Срокът на валидност на офертите е 90 дни от крайния срок за получаване на оферти. Оферта с по-малък срок на валидност ще бъде отстранена от Възложителя като несъответстваща на изискванията. Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или факс) от Участника да удължи срока на валидност на офертата до момента на сключване на договора. Участникът в процедурата може да отхвърли искането.
14. Възложителят отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка лице Участник, който е: 
а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253-260 от Наказателния кодекс;

подкуп по чл. 301 – 307 от Наказателния кодекс;

участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от Наказателния кодекс;

престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от Наказателния кодекс;

 б) обявен в несъстоятелност;

 в) в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
г) който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

е) който има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

ж) който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

з) при които лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

и) които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

к) който има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

м) който е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността; За конкретната поръчка под „определена професия” следва да се разбира професии и дейности, свързани с извършване на рекламни услуги;
15. Когато участниците са юридически лица, изискванията по т. 1.7, буква „а”,  буква „ж” и буква „м”  се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец – физическото лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

8. В хипотезите на т. 1 - т. 7 - и за прокуристите, когато има такива. В случай, че чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

С оглед спазването на административните изисквания на Закона за обществените поръчки, при подаване на офертата за участие, участниците удостоверяват липсата на обстоятелства по т. 1.7. от настоящата документация с декларации, които се попълват и подписват, съгласно приложените образци. В случай, че участник в процедурата е юридическо лице, декларации за обстоятелствата по т. 1.7., букви „а”, „ж” и „м” се подават от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, а по отношение на обстоятелствата посочени в т. 1.7., букви „б”, „в”, „г”,  „е” „и” и „к” достатъчно е подаването на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

16.  Когато Участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 14 се прилагат и за подизпълнителите. 

17.  Не може да участва в процедурата за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП.

18.  Участникът ще бъде отстранен от участие, ако след прилагане на разпоредбите на чл. 68,ал. 8 и 9 от ЗОП не отговаря на някое от горните изисквания.

В. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА – ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ И ИЗИСКУЕМИ ДОКУМЕНТИ
I. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
Офертата се състои от следните три части:

1. плик № 1 с надпис „Документи за подбор“, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 – 6, 8, 11 – 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на Участниците;

2. плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката“, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от Възложителя критерий и посочените в документацията изисквания;

3. плик № 3 с надпис „Предлагана цена“, който съдържа ценовото предложение на Участника.“
При изготвяне на офертата всеки Участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя на обществената поръчка, посочени в настоящата документация.

1. Съдържание на офертата 

В посочения от Възложителя в обявлението срок, Участникът следва да представи оферта, изготвена по приложените образци на документацията за участие, като офертата следва да съдържа изброените в тази точка документи. 

За участие в процедурата, се изисква Участникът да представи следните документи, организирани по следния начин:  

Когато Участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, 4, 5 и 6 от ЗОП, а именно документите по точки 1.3 Документи за правосубектност на участника, 1.4 Декларация по чл. 47 от ЗОП, 1.7 Доказателства за икономическото и финансовото състояние по чл. 50 от ЗОП, 1.8 Доказателства за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП – б. а) и б) от настоящите указания, се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

Когато Участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, 4, 5 и 6 от ЗОП, а именно документите по точки 1.3 Документи за правосубектност на участника, 1.4 Декларация по чл. 47 от ЗОП, 1.7 Доказателства за икономическото и финансовото състояние по чл. 50 от ЗОП, 1.8  Доказателства за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП – б. а) и б, се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

Когато Участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56, ал. 1, т. 1 от ЗОП, а именно документът по точка 1.3 Документи за правосубектност на участника от настоящите указания се представя в официален превод, а документите по ал. 1, т. 4, 5 и 6  от ЗОП, които са на чужд език, а именно документите по точки 1.4 Декларация по чл. 47 от ЗОП, 1.7 Доказателства за икономическото и финансовото състояние по чл. 50 от ЗОП, 1.8  Доказателства за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП – б. а) и б от настоящите указания се представят и в превод. 

плик № 1 „Документи за подбор“
1.1  Обща оферта (Образец № 1), подписана и подпечатана от представляващия Участника;
1.2 Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ Участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява Участника в процедурата.

1.3 Документи за правосубектност на участника Копие от документ за регистрация на участника или ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, или документ за самоличност, когато е физическо лице ; Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своите оферти и удостоверения за актуално състояние. Чуждестранните лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган в държавата в която са установени , като документите за регистрация се представят в официален превод. Когато Участникът в  процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включени в обединението. Когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, документите се представят за всеки от тях. 
1.4 Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т.1, б."а-д" , ал.2, т.2 и 5 и ал.5 т.1 от ЗОП; (Образец № 2.а,).  и 4 Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1,т.2 и 3 и ал.2, т.1,2а,3  от ЗОП(Образец № 2.б,).  
Когато Участникът в  процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се представя от всяко физическо или юридическо лице, включени в обединението.

Когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, декларацията се представя за всеки от тях. 

Когато Участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, декларацията се представя в превод.

1.5 Декларация, че участникът е запознат с всички обстоятелства от значение за поръчката (Образец № 3) – представя се от представляващия Участника. 
1.6  Декларация, че участникът ще спазва всички условия необходими за изпълнение на поръчката (Образец 4) – представя се от представляващия Участника. 
1.7 Доказателства за икономическото и финансовото състояние по чл. 50 от ЗОП: 

а) Годишен баланс и отчет за приходите и разходите за последните 3 (три) приключили финансови години (2010, 2011, 2012) или в зависимост от датата, на която Участникът е учреден или е започнал дейността си – копие, заверено „вярно с оригинала”, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която Участникът е установен.
В случай на представен ЕИК и при положение, че всеки от посочените документи е видим чрез сайта на Търговския регистър, воден от Агенцията по вписванията, Възложителят допуска позоваване на тези обстоятелства вместо представяне на документите.  Ако някой от документите липсва на посочения сайт, се изисква неговото представяне на хартиен носител в офертата.
Когато по обективни причини Участникът не може да представи исканите от възложителя документи, той може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг документ, който възложителят приеме за подходящ. При констатиране от страна на Участника, че не може да докаже икономическото и финансовото си състояние с изброените в документи, той следва да отправи запитване до възложителя по реда на  чл. 29 от ЗОП, в което да посочи документите, с които разполага.

 Участникът трябва да е реализирал общ оборот за последните три приключили финансови години (2010, 2011, 2012) не по-малко от 142 950,00 (сто четиридесет и две хиляди деветстотин и петдесет) лева. 

Когато Участникът в  процедурата е обединение, което не е юридическо лице, изискването се прилага за обединението цяло.
Съгласно чл. 56, ал. 3 от ЗОП, когато Участникът е обединение, което не юридическо лице, документът се представя само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерият. 
Съгласно чл. 56, ал. 2 от ЗОП, когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, документът се представя от всеки от тях.
В случай, че не отговаря на горното изискване, Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата. 

1.8  Доказателства за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП:

а) Списък – декларация на основните договори за услуги, завършени успешно през последните 3 (три) години, считано до датата на представяне на офертата или от датата на неговото учредяване, включително стойностите, датите и получателите, придружен от препоръки за добро изпълнение (Образец 5) .
Участникът, да има изпълнени през последните три години, считано до датата на представяне на офертите един или няколко  договора за предоставяне на услуги, които са предмет на поръчката (услуги за изработване на информационни и/или рекламни материали и/или провеждане на събития, кампании или обществени мероприятия) на обща стойност не по малко от 47650 лв. /четиридесет и седем хиляди и шестстотин и петдесет лева/ и да е провел на конференция и/или събитие и/или кампания и/или обществено мероприятие за минимум 40 човека.
Един и същи договор може да покрива повече от едно от посочените по горе изисквания. 
Когато Участникът в  процедурата е обединение, което не е юридическо лице, изискването се прилага за обединението като цяло.

Съгласно чл. 56, ал. 3 от ЗОП, когато Участникът е обединение, което не юридическо лице, документът се представя само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критерият. 
Съгласно чл. 56, ал. 2 от ЗОП, когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, документът се представя от всеки от тях.
б) Декларация /свободен текст/ за наличие на ресурс  за изпълнение на поръчката. 
Участникът трябва да декларира и да представи доказателства /документ за собственост или право на ползване/, от които да е видно, че разполага за изпълнение на поръчката с подходяща печатна база или да декларира и представи доказателства /рамково споразумение с печатна база, договор с печатна база  или друг документ/ от който да видно, че при евентуалното му избиране за изпълнител  същия ще има на разположение този ресурс при изпълнение предмета на поръчката.
      г) Списък на експертите за изпълнение на поръчката(Образец 14), придружен с Автобиография на ключови експерти (Образец 14 а), и документи, доказващи професионалния опит и квалификация (дипломи, трудови книжки, договори, референции от работодател, др.) -  
Участникът следва да предложи минимум 3 (трима) ключови експерта за изпълнение на поръчката, със следните минимални изисквания към тях:

Ключов експерт организиране на събития - Ръководител екип

Образователна степен – бакалавър или магистър  с инженерна специалност, икономика, право, публична администрация, журналистика или еквиваленти
Професионален опит - минимум 3 години опит в областта на организиране на събития
Ключов експерт дизайн и предпечатна подготовка

Образователна степен – бакалавър със специалност полиграфия графичен дизайн, приложни изкуства или еквивалентна
Професионален опит - минимум 2 години опит в областта на дизайна и предпечатната подготовка.

Ключов експерт публични комуникации

Образователна степен – бакалавър със специалност  икономика и/или маркетинг и/или икономика на масмедиите и/или висше журналистическо и/или висше хуманитарни професии
Професионален опит – минимум 2 години опит в областта на публичните комуникации.

1.9 Декларация за ползване/не ползване на подизпълнител/и  съдържаща информация за вида на работите, които ще извършва, както и дела на неговото участие (Образец 6). 
1.10 Декларация за съгласие за участие от подизпълнител (Образец 7) ако Участникът предвижда подизпълнители.

Декларацията се представя от всеки подизпълнител поотделно.

1.11  Декларация от членовете на обединението/консорциума (Образец 8);
Декларацията се представя от всеки член поотделно.

1.12 Документ за внесена гаранция за участие – банкова (Образец 9) или парична гаранция в размер на 476,50 (четиристотин седемдесет и шест лева и 50 ст.) лв. 

Гаранцията се представя в една от следните форми:
а) депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б) банкова гаранция в полза на Възложителя във формата на Образец №9.
Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.

Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава тя трябва да бъде безусловна и неотменима, със срок на валидност минимум 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. 

Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие под формата на  парична сума, същото следва да се извърши по банков път, по следната сметка: 
IBAN: BG 85 IABG 7477 8400586700
BIC: IABG BGSF
Банка: „Интернешънал Асет Банк”АД, клон Шумен
При представяне на гаранцията за участие, в платежното нареждане или съответно в банковата гаранция изрично се посочва наименованието на поръчката. 

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не представи платежно нареждане или банкова гаранция в изискуемия размер. 

Участникът ще бъде отстранен от участие от процедурата, ако в банковата гаранция не е изрично посочено, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя, че е със срок на минимум валидност 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите, и че е изрично за настоящата обществена поръчка.

Задържането и освобождаването на гаранцията за участие се извършва по реда на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.

1.13 В случай, че Участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно ЮЛ, тогава Участниците в обединението представят споразумение/договор за обединяване. Споразумението/договорът следва да бъде с нотариална заверка на подписите и да бъде представено в оригинал или нотариално заверено копие. В спораз. за създаване на обединението или в друг документ подписан от участниците в обединението трябва да се съдържат клаузи, които гарантиращи, че:-Всички членове на обединението поемат солидарна отговорност за участието в обществената поръчка, вкл.  за периода на изпълнение на договора; -Е определен представляващият обединението/ консорциума, който е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението/ консорциума. Представляващия обединението може да е определен в споразумението за създаване на обединение или в друг документ подписан от лицата в обединението.  Допуска се повече от едно лице да представляват обединението заедно и поотделно; -Представляващият обединението следва да е упълномощен и да представи офертата от името и за сметка на обединението и да сключи договор с възложителя; -Срокът на обединението е най-малко за времето, за което поръчката ще бъде изпълнена, - Всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора;-Разпред. на дейностите, предмет на обществената поръчка  и ресурситес които ще участват участниците в обединението.  При участник обед. се представя и Декларация от членовете на обединението (ако Участникът е обединение) – оригинал или нотариално заверено. 

1.14 Декларации по чл. 56 ал. 1, т.11, от ЗОП (Образец № 15)
Органите, от които участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България, където трябва да се извърши строителството и услугите са НАП, Агенция по заетостта и Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“ (nap.bg, www.mlsp.government.bg, http://www.gli.government.bg/, http://www.az.government.bg/);

1.15 Декларации по чл. 56 ал. 1, т. 12, от ЗОП (Образец № 16) за приемане клаузите на проекто договора.
плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката“
1.18 Техническа оферта (Образец 11), съдържаща техническото предложение на Участника за изпълнение на поръчката. Предложението на участника за изпълнение на поръчката следва да бъде изготвено съгласно образеца в документацията и да съдържа:
Кратко представяне на участника – в това число и на партньорите в обединението (консорциума)
Предложението се за графично текстова концепция:

Представяне на идея за дизайн, художествен проект и ефективност на елементите за промотиране на проекта  (лого и слоган на проекта дизайн представен в техническото предложение, Разработване на промоционален филм за проекта художествен проект, включващ план за организация на дейността и кратко описание на основните акценти във видеопродукцията, рекламна чанта дизайн представен в техническото предложение, тефтер дизайн в техническото предложение, химикалка дизайн представен в техническото предложение, Информационни стикери дизайн представен в техническото предложение, Банер дизайн представен в техническото предложение и др.)

Анализ на посочените по долу рискови фактори, както и конкретните и реалистични мерки за тяхното преодоляване, в случай на възникване на подобни проблемни ситуации.
С оглед ефективно и качествено изпълнение на настоящата процедура са направени следните основни допускания във връзка с реализацията на дейностите, обект на техническата спецификация:

· Осъществяване на ефективно и безпроблемно сътрудничество между всички заинтересовани страни, в рамките на проекта, а именно: Възложител, Изпълнител;

· Предоставена подкрепа, съдействие и ангажираност от страна на Възложителя и членовете на екипа на Изпълнителя на настоящата процедура;

· Изпълнение на задачите, предвидени в рамките на техническото описание, в съответствие с времевия график и предвидените финансови средства;

· Осигуряване на адекватна подкрепа от страна съответните заинтересовани страни/лица;

· Наличие на достатъчна информация, с оглед безпроблемното изпълнение на предвидените дейности.

Идентифицирани рискове

Идентифицирането на риска е итеративен процес на установяване на онези параметри, чиято промяна поотделно или заедно би предизвикала промяна в основните характеристики на проекта :

· Цел;

· Обхват;

· Срок;

· Бюджет;

· Качество;

· Съответствие с изискванията на възложителя;

Основните рискове, които могат да доведат до затруднения при изпълнение на задачите, обект на настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка са следните:

1. Недостатъчна подкрепа от страна на Възложителя на екипа на Изпълнителя и недостатъчно съдействие и ангажираност от страна на екипа за управление на проекта;

2. Липса на информация или недостатъчна информация необходима за изпълнение на задачите в рамките на поръчката.

3. Липса на сътрудничество между заинтересованите страни в рамките на проекта, а именно: Възложител и Изпълнител;

4. Промени в законодателството на България или на ЕС.

5. Промени в изискванията при изпълнение на проекти.

За всеки един от горепосочените рискови фактори е определена стойността на риска (risk value). Стойността на риска се определя въз основа на вероятността за поява на риска (probability) и очакваното въздействие на рисковия фактор, а именно:

Стойност на риска = Вероятност х Въздействие

За целите на настоящата процедура, Възложителят е извършил оценка на идентифицираните по-горе рискови фактори по метода на качествената оценка по следната скала:

	
	Въздействие на рисковия фактор

	
	Ниско
	Средно
	Високо

	Вероятност
	Висока
	Средна
	Висока
	Неприемлива

	
	Средна
	Ниска
	Висока
	Неприемлива

	
	Ниска
	Ниска
	Средна
	Висока


Рисков фактор № 1: Недостатъчна подкрепа от страна на Възложителя на екипа на Изпълнителя и недостатъчно съдействие и ангажираност от страна на екипа за управление на проекта;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Високо

	Стойност
	Висока


Рисков фактор № 2: Липса на информация или недостатъчна информация необходима за изпълнение на задачите в рамките на поръчката.

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Високо

	Стойност
	Висока


Рисков фактор № 3: Липса на сътрудничество между заинтересованите страни в рамките на проекта, а именно: Възложител и Изпънител;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Средно

	Стойност
	Средна


Рисков фактор № 4: Промени в законодателството на България или на ЕС;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Висока

	Стойност
	Висока


Рисков фактор № 5: Промени в изискванията при изпълнение на проекти.

	Вероятност
	Средна

	Въздействие
	Средна

	Стойност
	Висока


Отчитайки горепосочения анализ на риска, участникът в рамките на своето техническо предложение следва да предложи мерки за предотвратяване и преодоляване на идентифицираните рискови фактори, които да са идентифицирани по всеки от рисковите фактори, да са правилно и логично формулирани и да са правилно  планирани във времето, като гарантират изпълнение на целите на проекта.

В техническото предложение участника следва да представи предвидения от него план за организация и изпълнение на дейностите, който да бъде приложим към Техническото задание, обхватен и изчерпателен. Плана, разработен от участника, трябва да включва като минимум задължителните мерки за информация и публичност, изискани в Техническото задание. Следва да се опише обхват, специфика и времевото разпределение на предвидените мерки за публичност и информация , а така също и описание на  наличния човешки и технически ресурс за изпълнение на определените дейности, както и  разпределението му  във времето
плик № 3 „Предлагана цена“
1.19 Ценова оферта - представя се в отделен запечатан плик с надпис “Предлагана цена”. Пликът съдържа попълнен образец на ценова оферта (Образец 12).  
               II. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1.     ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1.1 Офертата следва да се представи в един оригинал.. 

1.2 Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръчка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на офертите.
  2.    ЗАПЕЧАТВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

2.1 Участникът или упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка представя офертата си в запечатан непрозрачен плик, върху който посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, както следва:
                                       ОФЕРТА
   ДО

   Община Шумен
    бул.”Славянски ” №17
    гр. Шумен 9700

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
”ИЗПЪЛНЕНИЕ НА МЕРКИ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ В РАМКИТЕ НА ПРОЕКТ:” ИНТЕГРИРАН  ВОДЕН ЦИКЪЛ НА ГРАД ШУМЕН-ІІ ЕТАП”, ОП ОКОЛНА СРЕДА 2007 - 2013”
........................................................................................................................................................
/адрес за кореспонденция/

.........................................................................................................................................................

/телефон, факс и електронен адрес/
2.2 Запечатаният непрозрачен плик съдържа три отделни запечатани непрозрачни плика, както следва:
1. плик № 1 „Документи за подбор“, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 – 8, 11 – 14, отнасящи се до критериите за подбор на Участниците;

2. плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката“, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от Възложителя  критерий и посочените в документацията изисквания;
3. плик № 3 „Предлагана цена“, който съдържа ценовото предложение на Участника.
3.        КРАЕН СРОК ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

3.1 Офертата се представя на посочения в обявлението адрес, не по-късно от часа и датата, регламентирани в същото обявление, като краен срок за получаване на офертите.
3.2 При приемането на офертата върху плика се отбелязват: поредният номер, дата и час на получаването. Посочените данни се вписват във входящия регистър на деловодството на Община Шумен, за което на приносителя се издава документ.
3.3 Ако Участникът изпраща офертата чрез препоръчано писмо или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да осигури нейното пристигане на посочения от възложителя адрес, ПРЕДИ ИЗТИЧАНЕ НА СРОКА ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. Рискът от забава или загубване на офертата е за  Участника. 

3.4 След крайния срок за подаване на офертите Участник не може  да извършва изменения и допълване на вече постъпилите и заведени в деловодството на Община Шумен оферти и същите не могат да бъдат оттеглени.

            3.5  Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на Участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра. 
В. ПРОВЕЖДАНЕ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

I. Разглеждане, оценка и класиране на офертите
1. Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършва по реда на ЗОП.
2. Възложителят назначава комисия за разглеждане, оценка и класиране на офертите, като определя нейния състав и резервни членове. Комисията се състои от нечетен брой членове - най-малко петима, един от които задължително е правоспособен юрист, а останалите са лица, притежаващи необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с обекта и сложността на поръчката. Комисията, назначена от възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с Участниците и представените оферти.
3. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите Участниците се уведомяват писмено.
4. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват Участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.
5. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите Участници да подпише плик № 3 на останалите Участници.
6. В присъствието на Участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел комисията, отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й, както и един от конкурентните участници подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите Участници да подпише документите в плик № 2 на останалите Участници. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които той съдържа.
7. След извършването на горните действия приключва публичната част от заседанието на комисията.
8. Комисията уведомява Участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1. В протокола комисията описва изчерпателно липсващите документи или констатираните нередовности, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им. Срокът е еднакъв за всички Участници и не може да бъде по-дълъг от 5 дни, считано от датата на получаване на протокола. Участниците нямат право да представят други документи освен посочените в протокола. След изтичането на този срок комисията проверява съответствието на документите в плик № 1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на Участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.
9. Комисията може по всяко време да проверява заявените от Участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на Участниците.
10. Комисията предлага за отстраняване от процедурата Участник:

1. който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП; 

2. за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

3. който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП; 

5. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

11. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.
12. Пликът с цената, предлагана от Участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.
13. Комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала офертите и е извършила оценяване по всички други показатели, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол. 

14. Възложителят обявява по подходящ начин датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват Участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация.

15. Преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели.

16. Когато офертата на Участник съдържа предложение с цифрово изражение, което е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от 3 (три) работни дни от получаване на искането за това. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

а) оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

б) предложеното техническо решение;

в) наличието на изключително благоприятни условия за участника;

г)  икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

д) получаване на държавна помощ.

17. Когато Участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага Участника за отстраняване от процедурата.

18. Когато комисията установи, че офертата на Участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и Участникът да се отстрани.

19. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия.
20. Комисията класира Участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия. Крайното класиране на Участниците ще се извърши от членовете на Комисията съгласно Методоката за определяне на комплексната оценка. В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. В случай, че офертата не може да се определи по този ред, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.
21. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

1. състав на комисията и списък на консултантите(ако има такива);

2. списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им;

3. становищата на консултантите, ако има такива;

4. резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател;

5. класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

6. дата на съставяне на протокола;

7. в случай, че има такива - особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията.

22. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация.

23.  Комисията приключва своята работа с предаване на протокола на Възложителя.

II. Определяне на изпълнител на обществената поръчка
1. Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на Участниците и Участника, определен за изпълнител. 
2. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.
Възложителят изпраща решението по ал. 1 на участниците в тридневен срок от издаването му.

3. При писмено искане от участник Възложителят, в тридневен срок от получаването да му осигурява достъп до протокола. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

4. При писмено искане от участник Възложителят е длъжен в тридневен срок от получаване на искането да предостави копие от протокола при горните условията.
III. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с Участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител.
2. Договорът се сключва при условията на чл. 41- 45 от ЗОП.  
3. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на Участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

4. Възложителят сключва договора след изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите Участници за решението за определяне на изпълнител.

5. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на срока по т.4.

6. Възложителят не сключва договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата.

7. Възложителят може да сключи договор за обществена поръчка преди изтичането на срока по т.4, когато определеният за изпълнител е единственият заинтересован Участник. 

8. Договорът за обществена поръчка не се сключва с Участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

а) не представи документ за регистрация в съответствие с изискването на Възложителя  на основание чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП във връзка с изискването за създаване на юридическо лице, когато Участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица;
б) не изпълни задължението по чл. 47, ал. 9 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП; 

в) не представи определената гаранция за изпълнение на договора.
При подписване на договора за обществена поръчка Участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП и на посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. Когато в съответната чужда държава не се издават документите по ал. 2 или когато те не включват всички случаи по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, Участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, Участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.
Когато в офертата се предвижда участие на подизпълнители при изпълнение на поръчката, подизпълнителите трябва също да представят гореописаните документи. Документите се представят в оригинал или заверено от Участника копие “Вярно с оригинала”. 

Когато Участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва след като Участникът представи пред Възложителя нотариално заверено копие на регистрация в Агенцията по вписванията или единен идентификационен код на създаденото юридическо лице. Учредителният акт на дружеството следва да съдържа същите клаузи, предвидени в договора/споразумението за обединение. Новосъздаденото юридическо лице е обвързано от подадената оферта. 
IV. ИЗИСКВАНИЯ И УСЛОВИЯ ПРИ ГАРАНЦИЯТА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА
1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3  (три) % от стойността на договора. 
2. Гаранцията за изпълнение се представя в една от следните форми:

1) депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

           б)  банкова гаранция в полза на Възложителя (Образец 10); 
Определеният Изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
Когато Изпълнителят избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя и че е със срок на валидност – 30 (тридесет) календарни дни след приемането на изпълнението на договора.
3. Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване.

4.  Ако определеният Изпълнител представя банкова гаранция, то условията по същата трябва да отговарят на тези по приложения в документацията Образец 10 на Банкова гаранция за изпълнение. Възложителя ще приеме за съответстваща на обявените условия и банкова гаранция издадена по образец на неговата обслужваща банка, която съдържаща условията посочени в Образец 10.

5.  Ако в текста на представената от определения Изпълнител гаранция условията се различават от тези на представения образец в настоящата документация, Възложителят може да откаже да приеме гаранцията и/или да изиска нейна корекция. Участникът, определен за Изпълнител, е длъжен да се съобрази с искането на Възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изискуемата Банкова гаранция за изпълнение.

6. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

7. Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа или освобождава се уреждат с договора за възлагане на обществената поръчка между Възложителя и изпълнителя.

8. Договорът за възлагане на обществената поръчка не се сключва преди определеният за изпълнител Участник да представи гаранция за изпълнение.  

9. Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
Г. ДРУГИ УКАЗАНИЯ

Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от Участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, Обявлението за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от настоящата документация за участие в процедурата.

В случай на посочване в тази документация на конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство, следва да се разбира като конкретното наименование или еквивалент.
Пълен електронен достъп до документацията за участие е осигурен на www.shumen.bg. 
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